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NAMESTITEV PROGRAMA BIROKRAT (internet)

OBVEZNE NASTAVITVE RACUNALNIKA PRED NAMESTITVIJO PROGRAMA BIROKRAT

Preverite, ali imate pravilne nastavitve za jezik, lokacijo in datum.
Te nastavitve so obvezne za pravilno delovanje programa Birokrat.

Win?7

Nadzorna plos¢a — Obmocne in jezikovne mozZnosti

V zavihkih Oblika in Lokacija nastavi Slovenscina, oz. Slovenija
xl

‘_;-" ObmoZne in jezikovne moZnosti x|

ANDERSEN

Oblike | Lokacija I Tipkovnice in jeziki I Skrbnizko I

Ohlika:

" Oblike Lﬂkﬁiﬁil'ﬁpkomlcem]eum Skrbmikol

Nekatera programska oprema, vkljucno s sistemom Windows, lahko omogoca

£€ina (Slovenija)

dodatne vsebine za dologeno Iokacijo. Nekatere storitve omogocajo lokalne
infermacije, na primer novice in vreme,

[Trenutna lokacija: ]

Vse skupaj na dnu okna potrdi zgumbom V redu

Windows 10

1. Klikni z misko (desni klik) na gumb
Start, zatem klikni Nadzorna plo$¢a

Pregrami in funkcije
Srediéce za prenosni racunalnik
MozZnosti porabe energije
Pregledovalnik dogodkov
Sistem

Upravitelj naprav

Omreine povezave
Upravljanje diskov

Upravljanje racunalnika

Ukazni poziv

Ukazni poziv (Skrbnik)

Upravitelj opravil
Raziskovalec
B

Zateni

Zaustavitev sistema ali izpis
Namizies desni klik
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2. Klikni na Ura, jezik in obmocje

Nadzorna ploséa - a x

A [E » Nadzoma ploiéa » vol | »

Prilagodite nastavitve racunalnika

Sistermn in varnost P

Ogled stanja razunalnika 4

Shranite vamostne kopije datotek z Zgodoving

datoteke Videz in prilagajanje

Varnostno kopiranje in obnavljanje (Windows 7) Spreminjanjeteme

Prilagoditev lolivosti zaslona
.ok Ura jezik in obmog
. Dodaj jezik

Spreminjanje vnosnih metod

Prikadi po:  Kategorija ¥

Uporabnigki racuni

& Spreminjonje viste racuna
Iskanje in odpravljanje tefav

@ Omrefjein internet
\ j Ogled stanja in opravil omreja

Izbiranje moZnosti domate skupine in skupne

rabe Spreminjanje oblike datuma, ure ali stevilk
! gﬁ;ﬂj"’a cpremf ‘"’I(Z"Gk SrediS¢e za dostopnost
% Oslednaprer in tiskalnikov Nastavitve naj prediaga Windows
odaj napravo Optimiranje prikaza

Prilagoditey splonih nastavitev za mobilnost

Programi
[s] Odstranitev programa

Microsoft

GOLD CERTIFIED
Partner
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3. Klikni na Podrocje 4. Odpre se okno Podrocje

@@ Ura, jezik in obmodje - o X

 podrogie  KliKNI iN Nastavi Slovenscina %

Slovenija
kacua(skrhnlik\: 12)

& “ A @ > Nadzomaplosca » Ura, jezik in obmogje > v ® | Preiii nadzomno ploséo p

Domaca stran nadzome ploice .
P Datum in ura

Nastaviter urein datuma | Sprememba casovnega pasu
Dedajanje ur z2 razliéne éasovne pasove

Sistern in vamost

Omrefjein internet

SR
Strojna oprema in zvok %? Jezik

Dodajjezk | Spreminjanie vnosnih metod

na (Slovenija) w

Programi -

Uporabnizki ratuni @ spgg::r?iem Sphremmamecbhkedatuma TR Nastavitve jezika

Videz n prilagajanje Oblika zapisa datuma in ure

* Ura, jezikin cbmagje

Sredisce za dostopnost Kratka oblika datuma: d. MM I ~
Dolga oblika datuma: dddd, dd. MMMM Il ~
Kratka oblika ure: HH:mm ~
Dolga oblika ure: HH:mm:ss ~
Prvi dan v tednu: ponedeljek ~
Prirmeri
Kratka oblika datuma: 22.12. 2015
Dolga oblika datuma: torek, 22. december 2015
Kratka oblika ure: 11:18
Dolga oblika ure: 11:18:40

pritisni ~—#= Dodatne
Vredu Preki&i Uporabi

Odpre se okno Podrocje, spremeni jezik v sloven$¢ina (Slovenija), pritisni gumb Dodatne
nastavitve:

Preveri vejici v zavihkih Stevilke in Valuta

F) )
Oblke  Lokacia Skibnigke Oblke Lokacia Skrbnidko
opi| ¥ Prilagajanie oblike preveri, ¢e je vejica spodaj,x o ¥ prilagajanje oblike x
i pika! R 7z
patm da ni pikal slo Detum preveri, e je vejica
spodaj, da ni pika!
Primer Primer
Mas
Poziti : | 123.456.789,00 b it : [ -123.456.789,00
oEme | 2N | ‘ O poritivna: | 123456.789,00€ ‘ Nelativna: | -123.436.789,00 € ‘
Kr:
Do
Decimalni simbol: Valutni simbol:
Kre
Stevilo decimalnih mest: o Obliks pozitivnega zapisa:
Lotilo med skupinami: Bl Oblika negativnega zapisa:
Zdruzevanje tevis
Negativni predznski . Decimalni simbol:
Oblika negativnega zapisa: 11 < L Stevilo decimalnih mest:
Do
Prikaz vodilnih nicel: 07 ~ K
— of|  Lofiomedshupinam
o — 5 Zdruzevanje itevk: 123.456.769 v
Standardne Stevke: 0123456789 v
Uporabi izvorne tevke: Nikoli v
Ce Zelite obnoviti privzete sistemske nastavitve za Stevilke, IR Ce Felite obnoviti privzete sistemske nastavitve za Stevilke,
valuto, ure in datum, kliknite »Ponastavie. valute, uro in datum, kliknite »Ponastavie. Ponastavi
prode | [ e Dos

Uredil: Damir Jurak H
> Microsoft
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V zavihku Datum 1ZBRISI obe obliki datuma in VPISI novi obliki

]

Obilke:

X
Lokacia  Skibrigko

Obli

W Prilagajanje oblike X

M Stevike valuta Ura

Primer

Kratka oblika datuma: 22.12.2015
Dolga oblike datuma: | torek, 22. december 2015

Oblike datuma

Kratka oblika datuma: ‘ d. MM. [lll \/‘
Dolga oblika datuma: | [ dddd, dd. MMMM il ~]
Pomen oznak

d, dd = dan; ddd, dddd = dh v tednu; M= mesec; |=leto

Koledar

Ce je za lete vnesene dfomestno Stevilo, ga podaj kot leto med:

1930 in 209 5
Pryi dan v tednu: ponedeljek -

nepravilna oblika datumov
IZBRISI OBE VRSTICI

Ce Zelite obnoviti privzete sistemske nastavitve za itevilke,
valuto, ure in datum, Kiknite »Ponastavie

Prekia Uparabi

Ponastavi

E]

Oblike

X
Lokacia  Skibniko

Oblil

Pr{

Prif
Kr:

Kr:

M Stevike Valuta Ura  Datm

¥ Prilagajanje oblike vpisi
{mala érka L)

Primer

Kratka oblika datuma:

Dolga oblika datuma:

Oblike datuma

Kratka oblika datuma:

dd.MM.II
dd.MMMM.INI
Pomen oznak

d, dd = dan; ddd, dddd = dan v tednu; M= mesec; |= leto

Dolga oblika datuma:

Koledar
Ce je za lete vneseno dvomnestno Stevilo, ga podaj kot leto med:

1930 in 2029 =

Prvi dan v tednu: ponedeljek v

Ce Zelite obnoviti privzete sistemske nastd
valuto, uro in datum, kliknite »Ponastavid.

itve za Stevilke, rere

Obvezno potrdi zgumbom UPORABI in V REDU

2. IME RACUNALNIKA IN UPORABNIKA

Preverite, da Ime racunalnika in Ime uporabnika nista enaka. V kolikor sta,
spremenite ime racunalnika. Ime raCunalnika preverite, da v Start meniju ali v
raziskovalcu z desnim klikom miske kliknete na »Racunalnik« (ThisPC / My computer)
in kliknite Lastnosti (Properties).

Win 10

This PC Open

Recent ltems '&' Manage
B Pin to Start

Control Panel
Map network drive...

Network Connection Disconnect network d

Printers

Create shortcut

Search . Properties

Uredil: Damir Jurak
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4 M Raunalnik

> &, Lokalni disk (C)| ™™
'@' Upravljaj
> €l Omregje Odpri v novem cknu

Preslikaj ernrezni pogor

Prekini pevezave z omrs
Dodaj omrezno mesto

Izbrisi

Preimenuj

Lastnosti

Microsoft

GOLD CERTIFIED
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Win 7 (Moj rac¢unalnik DESNI KLIK)

odpri
Ratunal @ Upravijaj
Preslikaj omreni pogon ...
Prekini povezavo z omrezZnim pogonom ...

Ustvari bliznjico
Izbrigi
Preimenuj

Lastnost

Odpre se okno, kjer so zapisani podatki o vasem racunalniku (ime rac¢unalnika)

CK) [+ Nadzoma plosca - vsi elaments nadzorme plosée » Sistem ~ &3 [Fresa nadzomo ploéo

Domata stran nadzare ploZe Prikaz osnovnih informacij o ratunalniku

d

& Upravitelj naprav Izdsja sistema

) Nastavitve z2 oddaljen nadzor Windows 7 Professional

& 2aidte sictema Copyright © 2009 Microsoft Corparation. Vee pravice pridriane.
} Service Pack 1

) Dedatne nastavitve sistema Nova izdaja sistema Windows 7 omogaéa nove funkcie.

Ocena: {2173 ks izsinse uporabe sistema Windows

Procesor: Intel(R) Core{TM) i3-2328M CPU @ 2.20GHz 2,20 GHz

Namesceni pomnilnik (RAM): 4,00 GB (uporabno 3,50 G8)

Vrsta sistema: &4-bitni operaciski sistem

Perain doth: Vnsgare s peresom s vnstanjs na doti 72 s zasken ists ni ol

Nastavitve imena ratunalniks, domene in delovne shupi
[ ime retunainika: HPEs) ] CES

Polno ime racLnalnika: HPE50

Opis radunalnika:
Delovna skupina: WORKGROUP

Ime uporabnika najhitreje preverite, da na namizju z desnim klikom miske kliknete na
prazen del orodne vrstice in izberete opcijo »ZaZeni upravitelja opravil« (Task
manager).

Orodne vrstice 13
Okna v kaskado File Optiens View
Pokafi akna druga nad drugim Processes | Performance | App history | Start-up | Users | Details | Servic
Pokai okna drugo ob drugem
Pokaii namizje - 3%

= s User Status CPU
Zaseni upravitelja opravil

3 Kristina (3’ 3,6%
v | Zakleni opravilno vrstico I A G0 d

Lastnosti

V upravitelju opravil (Task Manager) kliknite na zavihek Uporabniki (Users) in
preverite ime uporabnika (glej zgoraj desno)

Uredil: Damir Jurak H o
> Microsoft
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NAMESTITEV PROGRAMA BIROKRAT

Prenos iz interneta

Licen¢no verzijo programa Birokrat prenesite in namestite po spodaj opisanem
postopku (v pravilnem zaporedju). Skozi postopek namestitve vas bo program vodil
sam.

V primeru tezav pri namestitvi posljite mail na info@birokrat.si , napisite vas kontaktni telefon in za
BREZPLACNO namestitev vas bo kontaktiral predstavnik podjetja Birokrat.

Prenos namestitvenih datotek iz interneta:
http://www.birokrat.si/licencna verzija

a) Na namizje prenesite:

1. Microsoft SQL Server 2014
2. Gonilniki za program Birokrat

3. Licencna verzija Birokrat

b) Z namizja zaZenite:

1. Gonilniki za program Birokrat
2. Microsoft SQL server 2014
3. Licencna verzija Birokrat

Nikakor ne spreminjajte poti namestitve, klikajte le ...naprej, naprej,...

Po uspesni namestitvi se na namizju pojavi ikona Birokrat

Uredil: Damir Jurak H
> Microsoft
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Predno ikono zazenemo, je potrebno urediti Administratorske pravice.

Desni klik na ikono Birokrat, odpre se okno Lastnosti,
klikni na gumb Dodatno
Vstavi kljukico ZaZeni kot skrbnik in potrdi zgumbom V redu

[ Birokrat za Windows - lastnosti x|
Vamost | Podrobnosti | Prejénje mzlidice |
Splodno Bliznjica | Zdnugljivost
E)‘:i e o E,i Birokrat za Windows - lastnosti
Vamost I Podrobnosti | Prejénje raziiice
irsta cila: Program Splodno Bliznjica | ZdruZljivost
Mesto cilja: Birokrat
il Dodatne lastnosti
e IC'\Bimkmt\ rsta ¢ Izberite dodatne lastnosti za to blifnjico.

BliZnjitne tipke IBrez

[V zazeni kot skrbnik

Zaeni: IV obigajnem oknu j
Ta moinost omogoda, da to bliZnjico zaZenete kot skrbnik,
Komentar I i femer je rafunalnik zasditen pred nepooblasfeno
ejavnostjo.
Odpri mesto datoteke | Zamenjg] lkono ... | » Dodatno ... |
¥ zXeni v [otenem pommilniskem prostaru
Vredu I Preklici
W redu Prekli&i Upaorabi

Klikni na zavihek Zdruzljivost
Vstavi kljukico ZaZeni ta program kot skrbnik, pritisni gumb Uporabi, zatem gumb

Vredu.
x

Vamost | Podrobnosti I Prejinje razlidice I
Splogno | Blizniica Zdrugjvost

Ce imate tefave s tem programom, ki je praviino
razlifici operaciskega sistema Windows, izbeg
nadin, ki ustreza starejdi razliGici.
Pomaaaj pri izbin nastavitev

oval v prejEnji
zdrugljivostni

- Zdrugljivostni nadin /
[~ Zaeni ta program v zdruZljivostnem nadinu za:
I"ﬁa‘\ndm\'s XP (Service Pack 3) j
- Nastavitve

[~ Zaieni v 256 barvah

[~ Zazeni v lo&ivosti zaslona 640 x 420
I~ Onemogodi vizualne teme

™ Onemogodi sestavijanje namizja

Onemogodi spreminjanje povedave zaslona v visokih
nastavitvah DFI

— Raven pravic

7 Gpdentzprogrmiat sk

e
@J Spremeni nastavitve za vse uporabnike |

Vreds | Pekis | Uporabi

Uredil: Damir Jurak H
> Microsoft
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Ko so pravice nastavljene, zazenemo ikono Birokrat.

Pojavi se okno z opozorilom » Program ste nadgradili z verzijo......«
Okno samo potrdimo z gumbom OK

WIRTUALXP_55107

Birokrat za Windows
Program ste nadgradii 2 verzijo, za katera vam js potekla pravica do novih verzij programa dne (31,1.2015)1 2015-12-01
Easovno omejena licenca za uporabo programa Birokrat je potekla (31.1,2015)1
Pokdicite svojega prodajalca |

Program bo nadaljeval izvajanje kot demo verzija |

DLTROTs
Zameniava gesla 'FA\/CNU BLAGAIMOI

Program je avtorsko zaSéiten po 8033013 I
vel jauni zskonads]i — o —

Opozorilno okno se zapre.

Uredil: Damir Jurak H
> Microsoft
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Vstop v program Birokrat
Klikni ikono Birokrat
Odpre se vhodno okno za vstop v program

POMEMBNO!
Za vstop v sam program vpis
Uporabnik: 1
Geslo: 1

DEMD - BIROD

Birokrat

za Morosoft Windows

MSDE
Uparabnik

| 1

Geslo

Zamenjava gesla

Program je avtorsko zasiten po
veljavni zakonodaji

-

e > info@birokrat.si resitve

www.birokrat.si

OPOMBA

Uporabnisko ime in geslo, ki ste ju prejeli na racunu, ni vstop v program Birokrat.
Potrebna sta za prenos licence, registrirane na vase ime in za samo posodobitev

programa.

Uredil: Damir Jurak
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odpre se program Birokrat

3y BIROKRAT - poslovne leto - 00 POSLOVNO LETO 2015

. Brokrat Blagajna Poslovanje Skadidfe Analize BLAGAINA Proizvodnja Plaa Honorar Sifranti 05 Gl knjiga  Ckna

Vnos vase licence in posodobitev programa
Birokrat-servis-prenesi nadgradnjo in licenco iz interneta

E BIROKRAT - poslovno leto - 00 POSLOVNO LETO 2015
[ Brokrat | Blagaina  Posovanje  SKadidfe Analize BLAGAINA Proizvodnja Plafa Honorar Siffanfi 0S Gl kmiga Okna
@, Dolotanje operaterjev
Skupine operaterjev
Prijava novega operateria
Zgodovina kontakto s strankami
Servis

Delovni as

Telefonska centrala

= Posij arhiv baz po e-maiu

Od kno ToDe
O programu il

Izhod

Pokazi mojo 1P Stevilko
Prenesi samostojni POS

Pomot na daljavo
Uskiaditey Stevildnih stan; po skladiEah

Kontrola zapiranj dokumentoy
Kontrola pravinost BARKOD v &ifrantih

Sprememba davéne stoprje
Kontrola pretvorbe dokumentov v EUR
Kar tako

Pregled in sledenje uporabe programa
Sledenie spremembam dokumentoy
Lzpis podatkov o izdanih racunih pri got. poslovanju (UL RS 13/11)

Odpiranje poslovnih let 2015

Servisni nadin dela

Lzdelaj arhiv rezervac

Uredil: Damir Jurak = .
> Microsoft
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Odpre se okno Nadgradnja programa Birokrat,
Vpisi Uporabnisko ime in Geslo, ki je napisano na racunu, ali ste ga dobili po

elektronski posti (npr. abc123)

Obvestilo o poteku

Program Birckrat je nafel Vade
uporabnifko ime in geslo za prenos
nadgradnje programs Birckrat!

e Zelite nadaljewati, kliknite
lgumk Maprej v orodni vratieil

za Mcorosoft Windows

Birokrat

Uparabnik,

Geslo

Prekini

Pricne se prenos iz interneta

F3 Nadgradnja programa Birokrat x|

Obvestilo o poteku

Program Birokrat je nalel Vale
luporabnifko ime in gesloc za prenos
nadgradnje programa Birckrat!

fe Zelite nadaljevati, kliknite
lgumb Naprej v orodni vrsticil!

H
4
£
=
¥
5
=
i

|

Uporabnik.

Geslo

ENENEEER ——— e § |

Ko se prenos konca, pritisni gumb Naprej.
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Z misko sprejmi sporazum in klikni Naprej

2 Birokrat B x|

Licencni sporazum

Pazliivo preberite naslednji licenéni zporazum
LICEMCHI SPORAZIIM ﬂ

MED Wl [v nadalievaniu KONCNI UPORABNIK)
IN

PODJETJEM AMDERSEN d.o.o., LILBLIANA [+
hadaljewvanju A TOR)

za Meorosoft Windows

1. LICEMENE PRAVICE

ATOR wam daje pravico do uporabe ene [1] kopile

priloZene programske opreme(y nadaljevanju PROGRARM)

na enem racunalniku, razen v primeru nakupa mieZne

verzije. PROGRAM je v suporabis v tistern trenutku, ko je
nalozen v trenuten pomnilnik [notranji oz. Bak) ali v trajen LI

Birokrat

S prejemar pogoje licenénega sporazuma
= Me sprejeman pogejey licenénega sporazumna

< Mazaj | M aprej » Prekligi |

Pusti Streznik, klikni naprej

=1 Birokrat B . |

Izbira vrste namestitye

pusti streznik

Elient

Ta raéufalnik je klient in e priklaplja na drug
ik na katerem Ze obstajajo baze
ow za Birokrat

za Mcorosoft Windows

Strednik

=LY

araéunalnik j& stregnik in ima lokalha namegéen

¥ program in baze podatkory. W primeru mredne
werzije =0 drugi racunalniki klienti, v primernu
enouparabnigke verziie je ta racunalnik streZnik.

Birokrat

< Mazaj

M aprej » Prekligi
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>

Birokrat

za Microsoft Windows

Birokrat POS | Birokrat e-shop | Receptor | Hotelir | Prireditelj | Element CMS

irokrat

za Morosoft Windows

Birokrat

ne s

Ypid
t
C:hBirokrat

Ne spreminjaj poti namestitve

P namestitve
jno mapo

?remln aj
{11}

ali izberite ci

skupina
ANDERGSEN

Birokrat d.o.o. sadobne

Dunajska 191 | 1000 Ljubljana | Slovenija ;‘Joslovno‘-.
t>+38615300200 | f>+38615300219 informacijske
e > info@birokrat.si resitve

www.birokrat.si

Mape |30

[J&JPES

(20 Arhiv

[C1 ARPredloge

[Z banner

CJDURS

[Z Install

[ALICENCE

[ Lago

CamP
[CAMSSEL10_50.M550LSERVER

= [System_W7)

< Mazaj | Maprej > | Preklici

=
|

Pusti skupino poslovanje, klikni Naprej

+J Birokrat

za Morosoft Windows

Birokrat

¥pigite skupino ¥ keteri bo bliZnjica do programa

Ime skupine

Skupine

Accessones
Administrative Toolz
Maintenance
oslovanje
Poslovanie
Startup
‘windows Virtual PC

< Nazaj [ Naprej > Preklici
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> Birokrat skupina
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Klikni Naprej

+J Birokrat : x|

Pripravljen za namestitey

Trenutne nastavitve

Tip namestitve:
Standardna

Cilini imenils:

za Morosoft Windows

C:\Birokrat
Skupina v katen bo bliZnjica;

Foslovanie

Birokrat

Bliznjica na namizju:

Bo ustvariena ob namestitvi

SHazsl | Mapei> | Preklisi

Dokoncaj

1 Birokrat ) x|

Mamestitveni program je konéal z delom
Mamestitveni program je ugpesho namestil Birokrat

Klikni Dokonéaj za izhod

za Meorosoft Windows

Birokrat

Birakrat

. u 0b kliku na gumb dokoncéaj zageni program

Breklici

Program Birokrat se zapre.
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Na namizju kliknite ikono Birokrat, ponovno se odpre okno za vstop v program

vpisi
Uporabnik 1
Geslo: 1

-| DEMO - BIR(

Birokrat

za Microsoft Windows

MSDE
Uporabnik

[ 1

Geslo

Zamenjava gesla

Program je avtorsko zadéiten po
veljavni zakonodaji

Pri¢ne se nadgradnja baz programov, pocakaj in Dokonc¢aj
Program Birokrat je nadgrajen z vaso licenco
Preveri:

Meni Birokrat — O programu
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